
学 校 で の 会 員 登 録 の 手 順          2022年 度 版
                  

会員登録手順のダイジェスト版です。  
 
１．日本ソフトテニス連盟のホームページを開く  
       h t tp: / /www.jsta .or. jp/main.html  
２．会員登録をクリックする  
３．会員登録ページ一番下のログインをクリックする  
４．学校の「ＩＤ番号」と「パスワード」を入力し，自分の中学校のページに入る  

ＩＤ番号とパスワードは顧問引継の学校保存用ファイルで確認して下さい。  
取り扱いには十分注意してください。  
ＩＤ番号，パスワードを記入した用紙の保管をお願いします  

５．会員登録を押し，登録申請を押し，〔新規登録タブの画面〕を表示する。  
  登録申請者一覧には，昨年度登録した生徒の名前（新２，３年生の分）が入ってい

ます。フリガナ，氏名，生年月日を確認する。旧３年生は中学校卒業なので削除さ

れています。生年月日で判断し削除しています。新２，３年生なのに削除されたり，

旧の３年生が残っている場合があるかもしれません。旧３年生が残っていたら削除

してください。新２，３年生なのに削除された場合は再登録をしてください。  
６．名簿の修正を行う。  
（１）登録したい生徒（新２，３年生）が〔登録申請一覧画面〕にあり訂正がないと

きには（３）の新しく登録するに進んで下さい。  
（２）今年度登録しない生徒を削除する  

   チ ェ ッ ク 漏 れ の 旧 ３ 年 生 だ け で な く ， 退 部 し た 新 ２ ， ３ 年 生 も 削 除 し て く だ さ い  
 該当生徒の削除欄にチェックを入れる  

会員削除をクリックする  
 

（３）新しく登録する  
 「新規登録」をクリックする  

フリガナ，漢字氏名，生年月日を記入する  
注）氏名とフリガナ ← 全 角 で 記 入  

     生年月日    ←  検索等に使うので正確に  
「新規追加」をクリックする  

 

（４）再登録する  
 「移籍または再登録」をクリックする  

会員ＩＤまたは会員名＋生年月日を入力する  
「検索実行」をクリックする  
正しく検索されたら「登録する」をクリックする  

 

注 ）・小 学 生 の 時 に 会 員 登 録 し て い た 生 徒 が い る 場 合 ，以 前 に 取 得 し た 会 員 番 号 を 使
っ て 再 登 録 で 入 力 し て く だ さ い 。新 規 で 登 録 す る と 二 重 登 録 の 表 示 が 出 て 登 録
で き ま せ ん 。  

・ 転 入 生 で 以 前 の 学 校 で 登 録 さ れ て い て ， 移 籍 の 手 続 き が 取 ら れ て い な い と 登 録
で き ま せ ん 。 移 籍 の 場 合 に は 再 度 登 録 料 を 支 払 う 必 要 が あ り ま せ ん 。  

・ 二 重 登 録 か 否 か は ， フ リ ガ ナ の 氏 名 と 生 年 月 日 で 判 定 す る こ と に な っ て い ま す
の で ， 極 々 ま れ に ， フ リ ガ ナ と 生 年 月 日 が 同 じ 別 の 人 が 存 在 し ， 登 録 で き な い
こ と が あ る か も し れ ま せ ん 。 そ の 場 合 に は 山 本 ま で 連 絡 し て く だ さ い 。  

 
８．団体情報の更新を行う  
     〔団体情報変更〕をクリックする（別紙）  

修正部分があれば修正し，「更新」ボタンを押す  
 
９．会員申請を確定する  
      〔ソフトテニス会員専用メニュー画面〕から２．会員申請を押し，  
   〔会員登録集計表画面〕へ  
      登録人数に間違いがなければ，「登 録 申 請」をクリックする  



 
１０．登録内容と登録料の自動計算結果を確認する  
 支 払 い 方 法を選択し，連絡先電話番号を入力する  
  （ローソン，ファミリーマート，ゆうちょ銀行）  
 支 払 内 容 を 確 認 し て 登 録 す る  
 
１１．表 示 さ れ た 支 払 伝 票 を 印 刷 し ， 選 択 し た コ ン ビ ニ か 郵 便 局 で 支 払 う  
 
１２．入 力 確 認 後 ， 本 登 録 さ れ る   手 続 き 完 了  
     （新規登録者に新しい会員番号が割り振られる）  
  締 切  ６ ／ １ ０ （ 金 ）    
           
１３．確認のため，名簿を「印刷したもの」を郡市委員に渡す  

  締 切  ６ ／ ２ ７ （ 月 ） 県 体 予 選 の 顧 問 会  
 
１４．その他 
   令和３年度より，日本ソフトテニス連盟会員証が廃止されました。 
 
※追加登録  
  原則として行いません。  
  転入生，途中入部の生徒で連盟主催の大会出場のため必要な場合のみ，  
  登録して下さい。  
        （大会出場に関係ない場合は令和４年度から新規登録して下さい）  
※パスワードの変更は行わないでください。  
 

※問い合わせ   金沢市立港中学校  山本 哲徳まで  
          〒 920-8217 金沢市近岡町217 TEL： 076-238-5663 FAX： 076-238-4833 
 
    顧 問 先 生 方 に は お 手 数 を お か け し ま す が よ ろ し く お 願 い し ま す  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


