
支部大会申込システム利用マニュアル

県連主催の大会参加申込みを日本ソフトテニス連盟「会員登録システムの中の支部申込シ
ステム」から行う。

・会員登録団体からの申込みとなります。（個人から申込不可）
・登録団体以外の選手を申込みする場合は、「会員番号・氏名・生年月日」が必ず必要とな

ります。
・学連登録団体からの申込みは、従来どおりメールおよびＦＡＸ申込とします。

１．会員登録システムにログインする。
①会員ＩＤ【団体コード、パスワード】を入力する。

２．会員登録メニュー画面
①【支部大会申込】をクリックする。
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３．支部大会申込画面
(1)大会申込一覧（大会日程が過ぎた大会）
(2)参加申込が可能な大会
①【大会年度】を選択
②参加申込み可能な大会の【申込手続き】をクリックする。

例：石川県春季選手権大会

４．申込手続き（個人戦）
例：石川県春季選手権大会・一般男子の申込方法
①連絡先(申込者の連絡先を上書き入力する。)
②大会参加資格を確認する。
③申込種別一般男子の【申込手続き】をクリックする。

申込期限日大会開催日

申込団体名

連絡先(申込者)

※必要に応じて修正要

大会参加資格
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※会員登録している選手を選択、登録しない選手を入力して申込方法（３種類）
(1)申込登録団体の会員一覧から選手を選択
①会員一覧から選手を申込する場合、申込する選手の【リストに追加】をクリックする。
（注）選択順は、申込ペア単位に行うこと。

②リストに追加すると次のように展開される。
③備考欄には、審判資格・技術等級が申請中の場合、その旨入力する。
④正しく追加されていれば、次のペアを追加する。
(注)間違ってリストに追加した場合は、間違った選手の【削除】ボタンをクリックする。

①

②
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(2)他の登録団体の会員を検索して選手を選択
①【検索して選手選択】をクリックする。
②他の登録団体の会員を検索する場合、「会員番号・名前・生年月日」が必ず必要
③【会員番号・名前・生年月日】を入力し【検索する】をクリックする。
④「生年月日・名前・生年月日」が会員情報と一致すると検索結果が表示される。
⑤検索結果を確認し【リストに追加】をクリックすると申込リストに追加される。

(3)当該年度会員登録をしない選手の登録
①【会員登録をしない選手の登録】をクリックする。
②「名前・生年月日・性別」を入力し【リストに追加】をクリックと申込リストに追加
（注）当該年度会員登録しない選手を申込すると参加料が倍になります。
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(4)申込時の注意事項
・審判資格・技術等級を取得すると会員登録システムで管理されます。
・県連主催大会は、審判資格２級以上・技術等級４級以上が必要です。下記「リストに

追加」時に技術等級が未登録の場合、確認メッセージが出力されます。
・審判資格未登録の場合は、申込出来ませんので次回の審判講習会を受講してください。
・技術等級未登録の場合は、県連主催大会・地方大会に参加することにより４級の権利

を有し、参加後１年以内であれば県連に申請することで取得できます。申請について
は、申込大会において県連事務局へ申込みください。

(5)申込内容(リスト内容)を確認し申込みする。
①リストの選手並び順(ペア)を確認し、訂正が必要なら「順番」を修正し【並び替え】

をクリックする。
②【登録する】をクリックする。

- 5 -



③一般男子の申込が登録される。(申込期日までは、修正可能)
④【大会を申込む】をクリックすると申込が完了する。

⑤【大会を申込む】をクリックした場合は、状況が「申込済」になる。
⑥【大会申込一覧に戻る】をクリックした場合は、状況が「編集中」なり申込が完了し

ていない状態になる。
⑦申込を終了するには、右上の【トップメニューもしくはログアウト】をクリックする。
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５．申込手続き（団体戦）
例：石川県クラブ選手権大会・男子の申込方法
①支部大会申込画面で石川県クラブ選手権大会の【申込手続き】をクリックする。
②「連絡先（申込者）」・「部長」を入力する。
③申込種別・男子の【申込手続き】をクリックする。

④【登録する】をクリックする。

大会参加資格

部長を入力

申込者（電話番号必須）
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⑤【監督登録】をクリックする。

⑤監督を下のリストから【リストに追加】で監督情報を追加する。
⑥【登録する】をクリックする。
⑦監督の連絡先電話番号が入力されていないため、メッセージが出力される。
⑧【閉じる】をクリック、「連絡先電話」を入力し、再度【登録する】をクリックする。
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⑨【選手申込】をクリックする。

⑩個人戦申込と同様に選手一覧から選手を選択し【リストに追加】する。
⑪リストを確認し、場合によっては選手の並べ変えを行い【登録する】をクリックする。
（注1）県連主催大会の団体戦は、他の団体登録選手を申込することが出来ません。
（注2）当該年度会員登録しない選手を申込すると参加料が倍になります。
（注3）選手は、審判資格が無いとリスト追加出来ません。
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⑫申込が完了したら【登録する】をクリックする。

⑬【大会を申込む】をクリックすることで申込みが完了する。
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⑭【大会を申込む】をクリックした場合は、状況が「申込済」になる。
⑮【大会申込一覧に戻る】をクリックした場合は、状況が「編集中」なり申込が完了し

ていない状態になる。
⑯申込を終了するには、右上の【トップメニューもしくはログアウト】をクリックする。
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６．申込済大会の内容確認および修正・削除方法
(1)申込内容を確認する。
例：石川県春季選手権大会・一般男子の内容確認および修正・削除方法

・大会申込一覧の「状況」申込済か編集中かを確認する。
①修正する大会の【申込詳細】をクリックすると、申込内容および修正・削除が可能。
（注）修正・削除が可能なのは、申込期限日までです。それ以降の修正等は、県連へ連

絡し県連側で修正・削除を行ってもらうこと。

②申込内容を確認したい場合及び修正・削除の場合は、対象種別の【申込内容閲覧】を
クリックする。

③登録内容を確認する。
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(2)申込内容の修正方法
①修正・削除する場合は、【申込キャンセル】をクリックする。
②「本当にキャンセルしてもよろしいですか？」のメツセージに対して【はい】をクリ

ックする。
③「キャンセルしました」のメッセージに対して【ＯＫ】をクリックする。

・修正・削除したい大会が「申込手続き」状況が「編集中」になれば修正・削除が可能
④再度【申込手続き】をクリックする。
⑤４．申込手続き（個人戦）の手順で修正・削除等を行い申込処理を行う。
⑥５．申込手続き（団体戦）の手順で修正・削除等を行い申込処理を行う。
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(3)個人戦の申込自体を削除する方法
①申込者リストから【削除】ボタンにより選手を削除する。
②【登録する】をクリックすることで申込が削除されます。

(4)団体戦の申込を削除する方法
①削除するチーム名【削除】ボタンをクリックする。
②メッセージ「本当に削除してもよろしいですか？」に対して【はい】をクリックする

ことで申込が削除されます。
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・個人戦・団体戦の申込を削除すると次のようになります。
・申込を終了するには、右上の【トップメニューもしくはログアウト】をクリックする。

７．申込におけるルール

(1)県連主催大会の参加料
・大会受付時に徴収する。

(2)県外大会の参加料
・支部大会申込システムに入力後、申込期限日までに県連指定口座に振込する。

(3)小学生連盟・中体連・高体連からの申込み
・小学生連盟・中体連・高体連からの県連主催大会および全国大会の申込みは、各々

の「石川県○○○ソフトテニス役員会（団体）」から申込みするものとする。

(4)申込期限日以降の変更
・申込期限日以降、申込内容に変更があった場合は、大会組合せ（大会前日・９時ま

で）に県連担当者へ確実に連絡するものとする。
ただし、大会組合せ以降に変更が生じた場合は、大会受付時に申出るものとする。

- 15 -


